] ZARZADZENIE nr 39.2018
WOJTA GMINY STARA BLOTNICA
z dnia 28 czerwea 2018 roku

w sprawie ustalenia procedury kontroli podatkowej przedsi¢gbiorcéw oraz procedury
czynnosci sprawdzajacych podczas kontroli podatkowej przedsi¢biorcow:

Na podstawie art.281 § 1 i art. 291c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.-Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U.2018.800 ze. zm.) w zwiazku z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r. poz. 646) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ schemat kontroli podatkowej przedsigbiorcow w zakresie podatku od
nieruchomosci stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Ustala si¢ schemat czynnosci sprawdzajgcych podezas kontroli podatkowej przedsigbiorcéw
w zakresie podatku od nieruchomosci stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Schemat kontroli podatkowej przedsigbiorcow oraz schemat czynnosci sprawdzajacych
podczas kontroli podatkowej przedsigbiorcow podlegaja zamieszczeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Urzedu Gminy Stara Blotnica.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgeznik nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy
Stara Blotnica nr 39.2018 .

SCHEMAT PRZEPROWADZANIA KONTROLI PODATKOWEJ

Analiza prawdopodob1enstwa naruszenia prawa w ramach wykonywama dziatalnosci gospodarczej

Zawnadomleme 0 zamiarze wszczgcia , Po okazamu upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli podatkowej — zasada kontroll — wyjatek

- (kontrole wszczyna sie nie wezedniej niz po
uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem
30dni od dnia doreczenia zawiadomienia
0 zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej).
Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie |
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia,
wszczgcie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia. Na wniosek przedsiebiorcy ) .

| kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem ‘ @

(kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po okazaniu
\ upowaznienia do przeprowadzenia kontroli kontrolowanemu
' gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania
popehieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego lub zabezpieczenia dowoddéw jego popetnienia
konkretnych przypadkach wskazanych w ustawie o prawie
przedsigbiorcow

' 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia.

Nalezy dostarczyc kontrolowanemu upowaznienie do
przeprowadzania kontroli, nie p6zniej niz w terminie 3 dni

S ~ roboczych od dnia wszczecia kontroli,

—— -

Czas wszystklch kontroh organu kontroh (np. Wéjta Gminy) u przedsnc;bmrcy w jednym roku kalendarzowym
me moze przekraczaé:
- mikroprzedsigbiorca (do 10 pracownikéw) 12 dni roboczych,
- maly przedsiebiorca (do 50 pracownikéw) 18 dni roboczych,
| - $redni przedsigbiorca (do 250 pracownikéw) 24 dni robocze,
| - duzy przedsigbiorca (powyzej 250 pracownikéw) 48 dni roboczych.

Czynnosci kontrolne

Dziafanie kontrolujacych ma na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie zgromadzonych w toku kontroli
dokumentéw, ich analizy oraz przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych. Kontrolujacy, w zakresie wynikajacym
z upowaznienia, sa w szczegdlnosci uprawnieni do:
- wstgpu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

- zasiggnigcie opinii bieglego,

| - zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

- zadania udostgpniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz
do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciagéw, notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania danych
w formie elektronicznej, |
- zbierania innych niezbednych materiatlow w zakresie objetym kontrola,
- zabezpieczania zebranych dowoddw,
- legitymowania 0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,
- przestuchiwania m.in, $wiadka, kontrolowanego,
- uzyskania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem: akt, ksiag i dokument6w.
1. Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspétdziatajaca z kontrolowanym sg obowigzani umozliwié
wykonywanie czynnosci kontrolnych, a w szczegdlno$ci: umozliwi¢, nieodplatnie, filmowanie, fotografowanie,
jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym nosniku moze stanowi¢ dowéd lub przyczynic
si¢ do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli, w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich
wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, dostarcza¢ kontrolujacemu zadane dokumenty oraz zapewni¢ |
kontrolujgcemu warunki do pracy. i
2. Kontrolujacy maja obowiazek: |
- udziela¢ kontrolowanemu wszelkich informacji i wyjasnien o przepisach prawa podatkowego pozostajacy |
w zwiazku z przedmiotem kontroli, |
- zapewmé kontrolowanemu czynny udziat w kazdym stadium post@powama 5
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| Protokol kontroli

(Protokét jest sporzadzany w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden kontrolujacy dostarcza
kontrolowanemu, z wylaczeniem zatgczonych do protokotu kontroli fotokopii, odpisow i wydrukéw
z akt, ksigg oraz innych dokumentéw udostepnionych przez kontrolowanego, ktére zostaly zwrdcone !
przez kontrolujgcego, czynigc o tym wzmianke w protokole z kontroli). |

=

Kontrola zostaje zakonczona w dniu dorgczenia protokohu kontroli kontrolowanemu

L

- Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od chwili jego dorgczenia
przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac jednoczesnie stosowne wnioski dowodowe. W przypadku

nie zlozenia wyjasnien lub zastrzezeri w tym terminie, przyjmuje sie¢ , e kontrolowany nie kwestionuje ustalen

kontroli. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzyé zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania

- zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia wskazujac w szczegdlnosci, ktére zastrzezenia nie
zostaly uwzglednione wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.,

Srodki prawne przystugujace kontrolowanemu:
- sprzeciw wobec podjgcia i wykonywania czynnosci (art. 59 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow)

- ponaglenie na niezalatwienie sprawy w terminie( art. 141 ustawy Ordynacja podatkowa)

- zakaz podejmowania i prowadzenie rownocze$nie wigcej niz jednej kontroli dziatalnoéci przedsigbiorcy poza |

wyjatkami okreslonymi w art. 54 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow |




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Wéjta Gminy
Stara Blotnica nr 39.2018 r..

SCHEMAT CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH PRZEPROWADZANIA
KONTROLI PODATKOWE]

CEL CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH

o

1) Sprawdzenie terminowodci:

a)sktadania deklaracji,

b)wplacania podatkéw, w tym réwniez pobieranych przez ptatnikéw oraz inkasentow;

2) Stwierdzenie formalnej poprawnosdci dokumentéw wymienionych w pkt 1;

3) Ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnodci z przedstawionymi
| dokumentami.

WYJASNIENIA DOTYCZACE DEKLARACJI PODATKOWE]

i AR o

1 Organ podatkowy moze zazqdac zlozenia wyjaénien w sprawie przyczyn mez}OZGma deklaracp lub
sprawozdania finansowego lub wezwa¢é do ich zlozenia, jezeli nie zostaly ztozone mimo takiego obowigzku.
2. W razie watpliwosci co do poprawnosci ztozonej deklaracji organ podatkowy moze wezwaé do udzielenia,
W wyznaczonym terminie, niezbednych wyjasnien lub uzupetnienia deklaracji, wskazujac przyczyny podania
w watpliwo$é rzetelnoscei danych w niej zawartych.

U

KOREKTA DEKLARACIJI Z URZEDU

i

| §1. W razie stw1erdzen1a ze dek[araqa zawiera bledy rachunkowe lub inne oczyw;ste omytki quz ze wypetniono ja \
| niezgodnie z ustalonymi wymaganiami, organ podatkowy w zalezno$ci od charakteru i zakresu uchybien: w
- 1) koryguje deklaracje, dokonujac stosownych poprawek lub uzupelnien, jezeli zmiana wysokoéci zobowigzania i
podatkowego, kwoty nadptaty, kwoty zwrotu podatku albo kwoty nadwyzki podatku do przeniesienia lub wysokosci |
straty w wyniku tej korekty nie przekracza kwoty 5000 zt; w
| 2) zwraca sig do skladajacego deklaracje o jej skorygowanie oraz zlozenie niezbednych wyjasnien, wskazujac |

przyczyny, z powodu ktorych informacje zawarte w deklaracji podaje si¢ w watpliwo$é.
§2. Organ podatkowy:
1) uwierzytelnia kopie skorygowanej deklaracji, o ktorej mowa w § 1 pkt 1;

| 2) dorgcza podatnikowi uwierzytelniona kopig skorygowanej deklaracji wraz z informacja o zwiazanej z korekta

deklaracji zmianie wysoko$ci zobowigzania podatkowego, kwoty nadptaty lub zwrotu podatku albo kwoty
nadwyzki podatku do przeniesienia lub wysokosci straty, albo informacjg o braku takich zmian, oraz pouczeniem
0 prawie wniesienia sprzeciwu.

§ 3. Na korekte, o ktérej mowa w §1 pkt 1, podatnik moze wnie$¢ sprzeciw do organu, ktory dokonuje korekty,

' w terminie 14 dni od dnia dorgczenia uwierzytelnionej kopii skorygowanej deklaracji. Wniesienie sprzeciwu anuluje
 korekte.
' § 4. W razie niewniesienia sprzeciwu w terminie, korekta deklaracji, o ktérej mowa w §1 pktl, wywoluje skutki

prawne jak korekta deklaracji ztozona przez podatnika.

§5.Przepisy §1-4 stosuje si¢ odpowiednio do deklaracji skladanych przez platnikéw lub inkasentdéw oraz
do zatacznikéw do deklaracji.

§6.Przepisy § 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do deklaracji skladanych przez podatnika, ptatnika lub inkasenta
za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej.




projekt
ZARZADZENIE .....covvvererrernanne
WOJTA GMINY STARA BEOTNICA
Z dnia .... czerwca 2018 roku

W sprawie ustalenia procedury kontroli podatkowej przedsiebiorcéw oraz procedury
czynnoSci sprawdzajgcych podczas kontroli podatkowej przedsi¢biorcéw:

Na podstawie art.281 § 1 i art. 291c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.-Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U.2018.800 ze. zm.) w zwiazku z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcdw (Dz. U. z 2018 r. poz. 646) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ schemat kontroli podatkowej przedsigbiorcow w zakresie podatku od
nieruchomoscei stanowigcy zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Ustala si¢ schemat czynnoéci sprawdzajgcych podczas kontroli podatkowej przedsigbiorcow
w zakresie podatku od nieruchomodci stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Schemat kontroli podatkowej przedsigbiorcéw oraz schemat czynnosci sprawdzajacych
podczas kontroli podatkowej przedsigbiorcow podlegaja zamieszezeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Urzedu Gminy Stara Blotnica.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



