ZARZADZENIE Nr 17.2020
Woéjta Gminy Stara Blotnica
z dnia 16 marca 2020 roku
w sprawie funkcjonowania Urz¢du Gminy Stara Blotnica oraz jednostek organizacyjnych

Gminy Stara Blotnica w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2.

Na podstawie art. 33 ust 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie gminnym (t.].:
Dz.U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.), art. 19, ust. 1 i ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
0 zarzadzaniu kryzysowym (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1398, ze zm.) w zwiazku z art 3 ustawy
zdnia 2marca 2020 r. o szczegblnych rozwiqzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 374) oraz § 8 ust.l1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia
zdnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego (Dz.U. z 2020 r., poz.433), w trosce o bezpieczenstwo i zdrowie
Obywateli, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.

1. W zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa Urzad Gminy Stara Blotnica oraz
jednostki organizacyjne Gminy Blotnica, od dnia 16 marca 2020 roku zostajg zamknigte do
odwotania dla interesantow.

2. Wszelkie spotkania oraz wyjazdy stuzbowe - planowane oraz zatwierdzone, wstrzymuj¢ do
odwolania.

3. Zasady obstugi interesantow, przebywania osob w budynku Urzedu Gminy oraz zatatwiania
spraw urzedowych okre$la regulamin stanowiacy zatacznik numer 1 do Zarzadzenia.

§ 2.
Odwoluje si¢ wszelkie imprezy oraz wydarzenia organizowane w gminnych obiektach.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta Gminy oraz Kierownikowi Gminnego
Osrodka Pomocy Spoleczne;j.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwofania.

Wojt Gminy
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mgping, Marcin Kozdrach



Zalacznik Nr 1
ZARZADZENIA Nr 17.2020
Wojta Gminy Stara Blotnica
z dnia 16 marca 2020 roku

REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY I TRYB OBSLUGI INTERESANTOW,
PRZEBYWANIA OSOB W BUDYNKU URZEDU GMINY ORAZ ZALATWIANIA
SPRAW URZEDOWYCH W ZWIAZKU Z ROZPRZESTRZENIANIEM SIE
WIRUSA SARS-COV-2.

1. Wszystkim pracownikom Urzgdu Gminy Stara Blotnica oraz innym osobg przebywajacym

w budynku administracyjnym Urzgdu Gminy zaleca sig:

a) Zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozméwcey minimum 1,5 — 2,0 metra.

b) Zrezygnowa¢ z form powitania wymagajacych kontaktu fizycznego.

¢) Regularne i dokladne mycie rak wodg z mydtem lub zdezynfekowanie dfoni srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%). Dozowniki z ptynem odkazajacym zostaly umieszczony przy wejsciu do
budynkow.

d) Nie dotyka¢ dlonmi okolic twarzy zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzega¢ higieny kaszlu
i oddychania.

2. Kazdy pracownik u ktérego wystapit co najmniej jeden z wymienionych objawow ostrej infekcji

uktadu oddechowego: gorgczka, kaszel, duszno$¢ lub ktéry w okresie 14 dni przed wystgpieniem

objawow spelniala co najmniej jedno z nastgpujacych kryteriow: podrézowat lub przebywat

w regionie, w ktorym stwierdzono wystepowania koronawirusa SARS-CoV-2, lub miat bliski kontakt

z osobg, u ktorej stwierdzono zakazenie SARS-CoV-2 (kontakt z przypadkiem potwierdzonym lub

przypadkiem prawdopodobnym), pracowal jako odwiedzajacy w jednostce opieki zdrowotnej,

w ktorej leczono pacjentow zakazonych koronawirusem SARS-CoV-2 powinien powstrzymac sig

przed przyjSciem do zakladu pracy oraz bezzwlocznie, telefonicznie powiadomic¢ stacj¢ sanitarno-

epidemiologiczng w celu okreslenia dalszego trybu postgpowania.

3. W miare mozliwosci do zalatwienia wszelkich spraw nalezy stosowa¢ komunikacje telefoniczna,

e-mailowg. Umozliwia si¢ pracownikom na ich wniosek prace zdalna.

4. Podroze stuzbowe, delegacje oraz prace w terenie nalezy ograniczy¢ do minimum oraz

kazdorazowo uzyska¢ w takich przypadkach zgode przelozonego.

5. Wszystkie wczesniej umdwione wizyty w zakresie spraw zatatwianych przez komorki/referaty

Urzedu zostajg anulowane. Wstrzymuje si¢ rowniez rezerwacj¢ nowych wizyt. Osobiste zatatwienie

sprawy jest mozliwe tylko w wyjatkowych sytuacjach po wezesniejszym uzgodnieniu z pracownikiem

merytorycznym.



6. Odbior gotowych dokumentow tylko w wyjatkowych sytuacjach po uprzednim uzgodnieniu
z pracownikiem prowadzacym sprawg.
7. Korespondencja zewnetrzna jest przyjmowana w wyznaczonym punkcie (drzwi wejsciowe do
nowej czesci budynku) w lateksowych rekawiczkach. Przed jej przekazaniem do pracownika
merytorycznego musi zosta¢ poddana dezynfekeji za pomoca ozonowania.
8. Zapewnia si¢ staly dostep do dozownikow z plynem odkazajacym. W tym celu zobowigzuje
Sprzataczki do dokonywania zakupoéw srodkéw dezynfekujacych, oraz biezacego uzupelniania
srodkow w dozownikach.
9. Zobowiazuje pracownika ds bhp do wywieszenia w widocznym miejscu informacji jak skutecznie
my¢ rece.
10. .Polecam Sprzataczka biezaca dezynfekcje powierzchni dotykowych takich jak biurka, stoly,
klamki, wiaczniki $wiatta, porecze i inne przedmioty (np. telefony, klawiatury). Powierzchnie te
musza by¢ regularnie (nie rzadziej niz raz na godzing) wycierane $rodkiem dezynfekujgcym, lub
przecierane woda z detergentem.

Wojt-Gmigy
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