ZARZADZENIE NR 172005
Wajta Gminy Stara Blotnica
z dnia 04 marca 2005 roku

w sprawie: powotlania state) Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowania o
udzielenie zamowienia na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U nr 19, poz. 177 z pdézn. zm.)

§t

1. Powohuyje z dniem 04.04 2005 r. stalg komisj¢ przetargowa do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowania o udzielente zamdwten publicznych
w skiadzie:
Przewodniczacy - Wanda Jastrzebska
Czlonkowie komisji - Zofia Dyl
- Krystyna Kucharczyk
- Monika Biatkowska
- Grazyna Stefanczyk

2. Sekretarzem Komisjt jest kazdorazowo czlonek komis)i — pracownik merytoryczny
w zakresic udziclanego zamowienta.
5. Komisja przetargowa pracuje w skladzie co najmniej trzech oscb.

§2.

Komisja przetargowa dziala zgodnic z zasadami okreslonymi w regulaminie stanowiacym
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierz sig Sekretarzowi Gminy.,

S 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Regulamin pracy komisji przetargowe;j

Ustala sie organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow komisyi
powolywanej w postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonych przez.
Urzad Gminy w Starej Blotnicy

§2
1. Komisje przetargowg powoluje sie do przygolowania 1 przeprowadzenia procedury
PIZEtargowe).
Komisja przetargowa sklada sie z co najmniej 3 osob. Jej sklad osobowy dla danego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego okresla kierownik zamawiajacego
w zaleznosct od zakresu przedmiotowego zamowienia

§3
1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu materialow umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentow
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamoéwieniach
publicznych.
Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwila wplynigcia do komisji przetargowej,
sporzadzonego przez pracownika wlasciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot
zamowienia, wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego.

§ 4
Komisja obraduje na posiedzeniach, ktore sq zwolywane przez przewodniczacego w
terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza sig
protokot,
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§5
1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty.
W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigd w gtosowaniu zwyklg
wiekszoscig glosdéw. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos
przewodniczacego.
3. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisjt przetargowej nie moze wstrzymac
sie od glosu. Moze natomiast zadac zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu
4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jesl
obecnosc co najmniej polowy liczby jej czionkow.

§6
Komisja przetargowa, w przypadku wymagajacych specjalistyczne) wiedzy zwiazanej z
prowadzonym postepowaniem. woioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie
bieatveh (rzeczoznawcow) We wniosku komisja wskazuje osobe bieglevo (rzeczoznawey)
oraz dolacza uzasadnicnic.
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| Crzionkowie komis)i przetargowe) wykonujq swoje zadana w sposob rzetelny 1 uczetwy,
Kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzq 1 doswiadczeniem.



2. Komigja przetargowa, przygotowujge 1| prowadzac postepowanie o udziclenie zamowienia
publicznego, w szczegolnosel

1) ustala wartosc zamowienia 1 przygotowuie jego opis,

2) proponuje tryb udzielenia zamdwienia wiaz z uzasadnieniem,

3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

4) sporzadza projekt specytikac) istotnych warunkdw zamdwienia,

5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku przewidzianych ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 1.- Prawo zaméwien publiczaych (Dz U Nr 19, poz.
177, z pdzn.zm.), zwang dalej PZP,

6) dokenuje oceny speiniania wymaganych przez zamawiajacego warunkow,

7) dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru
najkorzystnicjszej oferty,

3) przyjmuje 1 analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na
protest,

9} sporzadza odpowiednig dokumentacj¢ z postepowania,

10) wnioskuje o przediuzenie terminu zwiazania oferta,

11) w przypadku stwierdzenia, 1z wykonawca, ktorego ofcrta zostala wybrana:

- przedstawil w ofercie nicprawdziwe dane,

- uchyla si¢ od podpisania umowy,

- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty
sposrod ztozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktdw,
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1. Czlonkowie komisji przetargowe], po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ublegad sie o zamowienie publiczne, skiadaja pisemne oswiadczenic, ze
nie podlegajg wylaczeniu z udzialu w postepowantu o udzielenie zamdowienia
publicznego, o treSci wymagane] przepisami art. 17 ust. 2 PZP, z uwzglednieniem
postanowien ust.2,

2. W przypadku ujawnicnia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych

mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie

z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na

pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczgcey komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o

okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywiazywania

si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami PZP

oraz postanowieniami niniejszego regulaminu,

4. W przypadku, o ktorych mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwohije cztonka

komisi przetargowej.

Czynnosci konusji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka, o ktorym

mowa w ust.2, podlegaja powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie

powinno zostaé uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 —4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe].

7. Przepisu ust. 3 nie stosuje sig do czynnosci otwarcia ofert oraz tych ¢czyvnnoscei
faktycznych, ktore nie majg wplywu na wynik postepowania,

8. Przepisy ust 3 - 5 stosuje sig odpowiednio, gdy czlonek komisji prretarsowej zostanie
wvlaczony z powodu nieztozenia oswiadczenta, o ktoryn mowa w ust. 1, lub w
przypadku gdy ztozy oswiadezeme niezgodne 7 prawda.
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§9
Pracami komisi przetargowe] kicruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza w
szczegalnoscel:

1} wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac miedzy czlonkow komisji przetargowei,

3) mnadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowlenia publicznego,

4) odebranie od czionkow komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych
CzZynnosci zwiazane z postgpowaniem o udzieleniec zamowienia publicznego,
oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§ 10
Do zadan sekretarza komis)i przetargowej nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanic protokohu z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§ 11
[. Zakonczente prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w
sprawle zamowlenia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie
zamowitenia publicznego.
Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postepowania o udziclenie
zamowienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty
zwigzane z pracg komisji przetargowej kicrownikowi zamawiajacego.

!\)

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




