Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwéj CyFrowy Polska Unie Europejska
Sl e

Stara Blotnica, 08.01.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ,, Wykonanie audytow KRI i KSC oraz Opracowanie i wdrozenie Systemu

Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji”
1. Zamawiajacy:

Gmina Stara Blotnica
Stara Blotnica 46
26-806 Stara Blotnica

2. Podstawa prawna

Zamoéwienie o wartosci ponizej kwoty 170 000 ziotych realizowane bez stosowania
przepisow Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwiefi publicznych, w oparciu o
wewngtrzng procedurg Zamawiajgcego.

3. Przedmiot zamoéwienia

1.Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie audytow KRIi KSC oraz Opracowanie i wdrozenie
Systemu Zarzadzania Bezpicczefistwem Informacji w ramach Programu Fundusze Europejskie
na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 w ramach Projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”.
Priorytet IT: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dzialanie 2.2. Wzmocnienic krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa.

2. Audyt musi by¢ przeprowadzony przez osob¢ posiadajgca certyfikat uprawniajacy do
przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w Rozporzagdzeniu Ministra Cyfryzacji z 12

pazdziernika 2018r.w sprawie wykazu certyfikatéw uprawniajacych do przeprowadzenia

audytu.

4. Miejsce realizacji zadania:

Urzad Gminy w Starej Blotnicy, Stara Blotnica 46, 26-806 Stara Blotnica
5. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zam6wienia: 3 miesiace od podpisania umowy.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu
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O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki

dotyczace:

a) posiadania uprawnief do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej i zlozy stosowne o$wiadezenie (zatgcznik nr 2).

e) dysponowama w okresic realizacji zamdwienia, osobom/osobami posiadajaca
0dp0w1edme kwalifikacje do przeprowadzenia audytow KRI i KSC oraz opracowania 1
wdrozenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji. Potwierdzeniem
spelnienia tego warunku jest przediozenie wykazu 0sob przewidzianych do realizacji
zaméwienia ( zatacznik nr 5) oraz dolaczenia kserokopii uprawnien / certyfikatow

uprawniajacych do przeprowadzenia audytow.

f) potwierdzenie posiadania doswiadczenia w przeprowadzeniu audytéw KRI i KSC oraz
opracowaniu i wdrozeniu Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji.Wykonawca wykaze, ze W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie,
wykonat z nalezyta starannoscig co najmniej 1 ustuge obejmujacg swym zakresem
przeprowadzenie audytow o wartodci robdt brutto co najmniej 30 000,00zt brutto.
Potwierdzeniem spelnienia tego warunku jest przedtozenie wykazu robét ( zalaeznik nr

6).

Zamawiajacy dokona oceny spelniania wyzej opisanych warunkow udzialu Wykonawey
w postepowaniu zgodnie z formuly spelia/nie spelnia na podstawie o$wiadczenia

zalaczonego przez Wykonawcg do zlozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawey do przedlozZenia

dokumentéw potwierdzajacych fakt spelnienia ww. warunkow.
Wspélne ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia.

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim

przypadku, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
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W postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania

W postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia zamawiajgcy bada,
czy nie zachodzg wobec kazdego z wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sic
0 udzielenie zaméwienia podstawy wykluczenia, ktdre zostaly przewidziane wzgledem

wykonawcy.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia mogg polega¢ na
zdolnodciach tych z wykonawcéw, ktoérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te

zdolnosci sg wymagane.
6. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod ofert
uznanych za wazne, spetniajacych wymogi formalne.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow:

cena (brutto) - 100%

Sposob oceny ofert:

W kryterium ceny punkty zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd waznych i nieodrzuconych ofert

Ocena punktowa= *100 %

cena brutto badanej oferty
Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

7. Opis sposobu obliczania ceny ofert

7.1. Cena oferty bedzie obliczona jako calkowita cena brutto (z obowigzujacym podatkiem
od towardw i ustug).

72. Cena oferty bedzie uwzgledniaé wszystkie zobowiazania i koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

7.3. Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. musza by¢ zawarte w cenie oferty.
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7.4.

1.9,

Cena oferty bedzie wyrazona liczbowo, z dokladno$cia do dwoch miejse po przecinku
(brutto).
Cena oferty bedzie okre§lona wylacznie w zlotych polskich. Rozliczenia pomiedzy

Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w walucie polskiej.

8. Warunki platnosci

Przelew na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie do 30 dni

od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury na podstawie koricowego protokotu

odbioru robdt podpisanego przez strony umowy.

Termin, do ktérego nalezy sklada¢ oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.01.2026r. godz. 10.00

10. Opis sposobu przygotowania ofert

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Wykonawey zobowiazani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi

w Zapytaniu ofertowym i przygotowaé ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w tym dokumencie.

Ewentualne poprawki w tresci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob

i parafowane przez osobg / 0soby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna:

a) by¢ podpisana przez osobg / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,

b) zawieraé oryginat lub potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopig petmomocnictwa
(jesli dotyczy),

¢) zawiera¢ adres siedziby Wykonawcy, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP.

Oferta Wykonawcy bedzie zawiera¢:

a) Formularz ofertowy — stanowiacy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu — stanowigce
zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

¢) Oswiadczenie o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing- stanowigcy zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego.

d) Wykaz osob- zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

e) Wykaz wykonywanych ustug- zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego

f) Kserokopie uprawnier/certyfikatow
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10.5.

10.6.

18:4,

Oferty nie zawierajagce wymaganych zalgcznikéw, wypetnione w sposéb niezgodny
z trescig Zapytania ofertowego badz nieuzupelmione o wymagang tre§¢ — zostang
odrzucone.

Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujgcej formie:

Oferta powinna by¢ dostarczona osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres zamowienia@starablotnica.pl lub przeslana za posrednictwem poczty/kuriera pod
adres: Urzad Gminy w Starej Blotnicy, Stara Blotnica 46, 26-806 Stara Blotnica do dnia
14.01.2026 do godziny 10.00. z dopiskiem ,,Wykonanie audytow KRI i KSC oraz
Opracowanie i wdrozenie Systemu Zarzqdzania Bezpieczeristwem Informacji”
(decyduje data wpltywu).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien

dodatkowo umiescié informacje ,,Zmiana oferty™.

11. Sposéb porozumiewania si¢ stron

Korespondencje (np. zaswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, inne informacje)

nalezy przekazywac¢ do Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:

a) drogg elektroniczng (skany dokumentéw) na adres: zamowienia@starablotnica.pl,

b) pisemnie (poczts, kurierem lub osobiscie) do siedziby Zamawiajacego na adres:

Urzad Gminy w Starej Blotnicy, Stara Blotnica 46, 26 — 806 Stara Blotnica do pok. 1 —
Dziennik Podawczy — od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 — 15.30.

12. Zamawiajacy nie uwzgledni ofert

a) Nieodpowiadajacych warunkom postepowania,

b) Zlozonych w niewtasciwej formie,

¢) Zlozonych po terminie.

13. Miejsce i data otwarcia ofert

Urzad Gminy w Starej Blotnicy, Stara Blotnica 46, 26 — 806 Stara Blotnica
14.01. 2026 r. godz. 10:15

14. Wynik postepowania
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Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku

postepowania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Starej Blotnicy

www.bip.starablotnica.org.pl

15. Informacje dodatkowe

15.1.
15.2.

133,

15.4.

15.3.

15.6.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢$ciowych lub wariantowych.

Zlozenie odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, jak tez otrzymywanie w jego wyniku oferty
nie jest rownoznaczne z udzieleniem zaméwienia przez Gming Stara Blotnica (nie rodzi
skutkéw prawnych zawarcia umowy).

Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowic
podstawe do udzielenia zaméwienia albo by¢ podstawg do dalszych negocjacji.

W przypadku, gdy okaze sie, ze¢ Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bgdzie
uchylal sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejsza
spoéréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba,
ze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia postgpowania.

W sprawach nicokreslonych w niniejszym zapytaniu zastosowanie majg przepisy
Regulaminu udzielania przez Gmin¢ Stara Blotnica zamdwien, ktdrych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto przyjetego
Zarzadzeniem nr 1.2018 Wojta Gminy Stara Blotnica z dnia 02.01.2018 r. oraz przepisy
obowigzujacego prawa, w szczegolnosci: Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

16. Sposob skladania ofert:

17.1. Sposéb skladania ofert w formie pisemnej

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie lub opakowaniu i na kopercie lub opakowaniu

umiesci¢ nastgpujace informacje.
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............................................

nazwa i adres Wykonawcy
Urzad Gminy w Starej Blotnicy
Stara Blotnica 46
26 — 806 Stara Blotnica
Oferta na: ,, Wykonanie audytow KRI i KSC oraz Opracowanie i wdroienie Systemu
Zarzqdzania Bezpieczeristwem Informacji”

Nie otwiera¢ przed dniem 14.01.2026r. do godz.10.15

17.2. Sposéb skladania ofert w formie elektroniczne;j
1. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert droga elektroniczng na adres

zamowienia@starablotnica.pl w terminie do 14.01.2026r. do godziny 10.00

2. Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zlozenia oferty w postaci elektronicznej bez
podpisu elektronicznego np. skan podpisanej i opieczetowanej oferty, w przypadku,
gdy zlozona przez Wykonawce oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
najkorzystniejsza, wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego dostarczy¢ oryginat oferty w formie pisemnej z
podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy pod rygorem
odrzucenia oferty. Tres¢ oferty pisemnej nie moze odbiegaé od oferty ztozonej drogg
elektroniczng.

4. Zasady skladania ofert w formie elektronicznej:

1) Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujacy format przesytanych danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt.

2) Wykonawca wypelnia oferte tworzac dokument elektroniczny i podpisuje ww.
dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
wykonuje skan podpisanej i opieczetowanej oferty.

3) Podpisany dokument elektroniczny oferty powinien zostaé zabezpieczony przed
otwarciem przy pomocy hasla tj. opatrzony hastem dostepowym. W tym celu
Wykonawca moze postuzy¢ si¢ narzedziami oferowanymi przez ogdlnodostepne
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oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument o$wiadczenia (np. Adobe Acrobat,
pakiet MS Office), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-
source (np., 7-Zip).

Wykonawca przesyta Zamawiajacemu oferte zabezpieczong przed otwarciem przy
pomocy hasta na adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument ten dotarl do
Zamawiajacego przed uplywem terminu skladania ofert. W tresci przestanej
wiadomosci nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktorego oferta dotyczy
oraz nazwe Wykonawcy.

Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku oferty w kolejnej wiadomosei email

przestanej do Zamawiajacego na adres e-mail zamowienia@starablotnica.pl. W tresci

przestanej wiadomosci nalezy wskaza¢ oznaczenie 1 nazwe postgpowania, ktérego
dotyczy zalaczone hasto oraz nazwe Wykonawcy. Haslo dostepu musi zosta¢
przeslane po uplywie terminu do skladania ofert oraz najpoézniej do uptywu
terminu otwarcia ofert wskazanego przez Zamawiajgcego.

W przypadku niezabezpieczenia pliku oferty przed otwarciem przy pomocy hasta lub
nieprawidlowego zlozenia oferty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnodci za zle
skierowanie wiadomosci lub jej przedterminowe otwarcie. Brak mozliwosci otwarcia
wiadomos$ei stanowi podstawe do odrzucenia oferty (np. blednie podane hasto
dostepowe, uszkodzony plik).

Brak zabezpieczenia oferty hastem moze powodowac jej przedterminowe otwarcie,
wdwcezas wykonawca nie moze mie¢ roszezen wzgledem Zamawiajacego za otwarcie
ofert przed terminem. Brak zabezpieczenia oferty hastem nie stanowi podstawy do

odrzucenia, oferta niezabezpieczona haslem bierze udzial w postgpowaniu.

18.Zalaczniki do zapytania ofertowego:

ol o

Ln

6.

Formularz ofertowy — zalacznik nr 1

O$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zalacznik nr 2
Os$wiadczenie o przeciwdziataniu agresji na Ukraing- zalacznik nr 3

Wzor umowy — zalgcznik nr 4

Wykaz osob- zalagcznik nr 5

Wykaz wykonywanych robot- zalacznik nr 6

19. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
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1. Administratorem danych osobowych podanych w niniejszym postepowaniu jest Woit
Gminy Stara Blotnica, Stara Blotnica 46, 26-806 Stara Blotnica, tel. 48 385 77 90,

e-mail: gmina@starablotnica.pl

2. Podanie danych w ofercie (zalacznik nr 3) jest obowiazkowe.

3. Dane begdg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania ofertowego, zawarcia
umowy i jej realizacji, na podstawie art. 6, ust. 1 lit. b 0go6lnego rozporzadzenia
0 ochronie danych.

4. Podane dane osobowe beda przetwarzane przez minimum 5 lat, liczagc od stycznia
kolejnego roku po zakonczeniu postepowania.

5. W celu zapewnienia stalego dostepu do danych osobowych, ich skutecznego,
bezblednego i bezpiecznego przetwarzania, rozwoju 1 utrzymania systeméw
informatycznych dane beda udostepniane dostawcom wykorzystywanych przez nas
systemow informatycznych z zachowaniem poufnosci i bezpiecznego przetwarzania.

6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przyshiguje Pafistwu:
—prawo dostepu do danych osobowych,

—prawo zadania sprostowania danych osobowych,

—Pprawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

W celu skorzystania z powyzszych praw prosimy kontaktowaé si¢ z administratorem
za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres administratora lub za posrednictwem

poczty e-mail: gmina(@starablotnica.pl

Moze Pani/Pan réwniez wniesé skarge dotyczaca przetwarzania danych do Prezesa
Urzedy Ochrony Danych Osobowych.

7. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé sic
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres

administratora lub poprzez poczte e-mail na adres: rodo@starablotni

(podpis Zamawiajgcego)

Projekt Cyberbezpieczny Samorzgd dofinansowany jest ze Srodkéw Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC),
Priorytet il: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. — Wzmocn lenie krajowego systemu cyberbezpieczerstwa



