ZAPYTANIE OFDERTOWE

Warunki Zamówienia

I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego.

Zamawiający: Gmina Stara Błotnica

Adres: 26-806 Stara Błotnica

Stara Błotnica nr 46

Telefon: 048 385 77 90, 048 385 77 91 faks: 048 383 50 92

REGON: 670224019 NIP: 798-14-58-221

Zapytanie ofertowe zamieszczone zostało na tablicy ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie internetowej zmawiającego: http://www.starablotnica.bip.org.pl w zakładce Zapytania ofertowe.

II. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie osoby odpowiedzialnej za rekrutację, nadzór nad realizacją zajęć dydaktyczno-wyrównawczych oraz zajęć rozwojowych, nadzór nad wykorzystaniem e-dziennika w szkołach w związku z realizacją projektu pn.:  „Dogonić najlepszych! E-szkoła dla gimnazjalistów”

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach 

Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty

Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.

2. Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego oraz jego załącznikami, obowiązującymi przepisami prawa
3. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonywanie następujących czynności w projekcie: ,,Dogonić najlepszych! E-szkoła dla gimnazjalistów”:

- opracowanie regulaminu rekrutacji uczestników projektu z uwzględnieniem zapisów w projekcie w terminie do 17.02.2014r. Regulamin musi zostać zaakceptowany przez asystenta koordynatora partnerstwa,

- nadzór nad realizacją zajęć dydaktyczno-wyrównawczych oraz rozwijających (łącznie 6 grup po 5 osób)

- nadzór nad wykorzystaniem e-dziennika w Publicznym Gimnazjum w Starej Błotnicy w tym udzielanie wskazówek nauczycielom w pracy z e-dziennikiem, rozwiązywanie problemów technicznych, pomoc w uzupełnianiu e-dziennika.
W ramach zamówienia osoba wyłoniona do wykonywania w/w czynności w danym miesiącu musi wykazać, że przepracowała min. 6 godzin w Publicznym Gimnazjum w Starej Błotnicy .
4. W okresie od dnia podpisania umowy do 31.01.2015 r. wynagrodzenie będzie płatne w następujących okresach:

a. do 30 czerwca 2014r. (za okres od lutego do czerwca 2014r.)

b. do 31 grudnia 2014r. ( za okres od września 2014r. do grudnia 2014r.)

c. do 31 stycznia 2015 – za styczeń 2015r.

Wynagrodzenie będzie płatne po doręczeniu rachunku/faktury, nie wcześniej jednak, jak po ostatecznym sprawdzeniu poprawności wykonania przedmiotu niniejszej umowy. Wraz z rachunkiem/fakturą należy dołączyć kartę czasu pracy za poszczególne miesiące. Karta czasu pracy musi zostać zaakceptowana przez asystenta koordynatora partnerstwa.

III. Wymagania i obowiązki dotyczące Wykonawców zamówienia:

wykonawca zadania musi posiadać:

-  wykształcenie wyższe z informatyki lub studia podyplomowe z informatyki
- min. roczne doświadczenie jako informatyk

- Znajomość podstawowych aplikacji biurowych (pakiet Office) oraz znajomość sieci komputerowych.

Dokumenty potwierdzające spełnienie w/w wymagań należy dostarczyć przed podpisaniem umowy, a ich niedostarczenie w wyznaczonym terminie będzie potraktowane jako rezygnacja z podpisania umowy

IV. Termin wykonania zamówienia.

Termin wykonania zamówienia: od podpisania umowy do 31 stycznia 2015r z wyłączeniem przerwy wakacyjnej (lipiec oraz sierpień 2014 r.)
V. Opis sposobu przygotowania oferty

Wymagania podstawowe.

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania kilku wariantów oferty przez jednego Oferenta.

2) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszych warunkach.

3) Formularz Ofertowy należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik do zapytania ofertowego,

VI. Miejsce i termin złożenia oferty.

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Gminy Stara Błotnica, Stara Błotnica 46, pok. nr 15          w nieprzekraczalnym terminie do 07.02.2014 r. r. do godz. 10:00
2. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w nieprzezroczystej,

zabezpieczonej przed otwarciem kopercie i opisać następująco:

Oferta na: Wykonywanie nadzoru nad realizacją zajęć i wykorzystaniem                 e-dziennika   projektu pn.: „Dogonić najlepszych! E-szkoła dla gimnazjalistów”

Urząd Gminy Stara Błotnica, 26-806 Stara Błotnica 46, pokój nr 15

oraz podaniem adresu oferenta, aby można było odesłać ją nie otwartą w przypadku złożenia oferty po wyznaczonym terminie.
VII. Kryteria oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert:

cena – 100 %.

VIII. Informacje dotyczące umowy.

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, pod rygorem nieważności;

2. W celu zawarcia umowy wykonawca, którego ofertę wybrano, potwierdzi wyznaczone przez Zamawiającego -termin i miejsce zawarcia umowy

3. Do umowy mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej,

4. Umowa jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej,

5. Zmiana i uzupełnienie umowy, wymaga aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

IX. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

W wyniku przeprowadzenia postępowania wybrany zostanie Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę cenową. W przypadku kiedy kilku Oferentów złoży ofertę na taką samą cenę, zostaną z tymi Oferentami podjęte negocjacje w celu ustalenia korzystniejszej oferty cenowej.

W sytuacji kiedy podjęte negocjacje nie przyniosą efektu, zostanie wybrany ten Oferent, którego oferta wpłynęła najwcześniej (data i godzina wpływu). O wyniku postępowania Zamawiający niezwłocznie zawiadomi drogą elektroniczną lub pisemną wszystkie podmioty, które przesłały oferty w ustalonym terminie. Jeśli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród  pozostałych ofert.

X. Dokumenty ofertowe stanowią załączniki do niniejszego zapytania.

1. Formularz Ofertowy – Załącznik do zapytania ofertowego.

            Zatwierdzam:
mgr inż. Marcin Kozdrach

Stara Błotnica 31.01.2014 r.

Załącznik  

do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Na wyłonienie osoby odpowiedzialnej za rekrutację, nadzór nad realizacją zajęć dydaktyczno-wyrównawczych oraz zajęć rozwojowych, nadzór nad wykorzystaniem e-dziennika w szkołach w związku z realizacją projektu pn.:  „Dogonić najlepszych! E-szkoła dla gimnazjalistów” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Wykonawca: 

Nazwa i adres (Imię i Nazwisko)

………………………………...........................................................……………………………

Nr telefonu    ..............................................  Nr faksu ………………………………………….

Adres e-mail: ....................................................    NIP/PESEL....................................................

3. Ja  niżej podpisany  oświadczam, że: 

1. zapoznałem się z treścią  zapytania ofertowego, 

2. oferuję wykonanie zadania:

- opracowanie regulaminu rekrutacji uczestników projektu z uwzględnieniem zapisów w projekcie w terminie do 17.02.2014r. 

- nadzór nad realizacją zajęć dydaktyczno-wyrównawczych oraz rozwijających (łącznie 6 grup po 5 osób)

- nadzór nad wykorzystaniem e-dziennika w Publicznym Gimnazjum w Starej Błotnicy w tym udzielanie wskazówek nauczycielom w pracy z e-dziennikiem, rozwiązywanie problemów technicznych, pomoc w uzupełnianiu e-dziennika.

 za cenę brutto ……………..………………….PLN 

(słownie:......................................................................................................................................) 

w tym cena brutto za 1 miesiąc ...................................zł 

(słownie:………...........................................…………………………………………………) 

3. podana cena jest ceną ryczałtową, obejmującą wszystkie koszty niezbędne do należytego 

wykonania zamówienia. 

4. oferuję  termin wykonania  zamówienia od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2015 r. zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.

5. uważam się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni od terminu składania ofert. 

6. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą  zobowiązuj się zawrzeć umowę w miejscu , terminie i na zasadach  jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego, 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w powyższym postępowaniu, tj. posiadam wymagane uprawnienia oraz doświadczenie zawodowe.

Data: ............................ 

                                                                                  ….............….............…………………… 

                                                                                           (Podpis Wykonawcy) 

