Zalacznik nr 5
do zapytania ofertowego pn. ,,Odbior odpadéw z budynku uzytecznosci publicznej - Urzad Gminy Stara Blotnica”

Sposob skladania oferty

. Termin sktadania ofert do dnia 29.01.2025 r. do godz. 10:30.

Ofert¢ nalezy przygotowac na zalagczonym formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego).

3. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu 0séb uprawnionych
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zalgczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub innego umocowania prawnego.

Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Sposob skladania ofert w formie pisemnej:
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie lub opakowaniu. Na kopercie lub opakowaniu umiescic¢
nastepujace informacje.

nazwa i adres Wykonawcy

Urzad Gminy w Starej Blotnicy
Stara Blotnica 46
26 — 806 Stara Blotnica

Oferta na: ,,Odbior odpadow z budynku uzytecznoS$ci publicznej
— Urzad Gminy Stara Blotnica”

Nie otwiera¢ przed dniem 29.01.2025 r. do godz. 11:00.

1)
2)

3)

4)

Sposob skladania ofert w formie elektronicznej
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert drogg elektroniczng na adres woda@starablotnica.pl.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty w postaci elektronicznej bez podpisu
elektronicznego, np. skan podpisanej i opiecz¢towanej oferty, w przypadku, gdy ztozona przez
Wykonawce oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza, wowczas
Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego dostarczy¢
oryginal oferty w formie pisemnej z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy pod rygorem odrzucenia oferty. Tre$¢ oferty pisemnej nie moze odbiega¢ od oferty
ztozonej droga elektroniczng.

Zasady sktadania ofert w formie elektronicznej:

a) Zamawiajacy dopuszcza nastgpujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt.


mailto:woda@starablotnica.pl

b)

d)

g)

Wykonawca wypelnia oferte tworzac dokument elektroniczny i1 podpisuje ww. dokument
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub wykonuje skan
podpisanej i opiecz¢towanej oferty.

Podpisany dokument elektroniczny oferty powinien zosta¢ zabezpieczony przed otwarciem
przy pomocy hasla, tj. opatrzony hastem dostgpowym. W tym celu Wykonawca moze postuzy¢
si¢ narzgdziami oferowanymi przez ogoédlnodostgpne oprogramowanie, w ktérym przygotuje
dokument oswiadczenia (np. Adobe Acrobat, pakiet Ms Office), lub skorzysta¢ z dostepnych
na rynku narzg¢dzi na licencji open-source (np. 7-Zip).

Wykonawca przesyla Zamawiajagcemu oferte¢ zabezpieczong przed otwarciem przy pomocy
hasta na adres poczty elektronicznej w taki sposdb, aby dokument ten dotart do Zamawiajacego
przed uplywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci nalezy wskaza¢ nazwe
postgpowania, ktorego oferta dotyczy oraz nazwe Wykonawcy.

Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku oferty w kolejnej wiadomosci email przestanej
do Zamawiajacego na adres e-mail woda@starablotnica.pl

W tresci przestanej wiadomos$ci nalezy wskaza¢ nazweg postgpowania, ktorego dotyczy
zalgczone hasto oraz nazwe¢ Wykonawcy. Hasto dostepu musi zostaé¢ przestane po uplywie
terminu do skladania ofert oraz najpozniej do uptywu termin otwarcia ofert wskazanego
przez Zamawiajacego.

W przypadku niezabezpieczenia pliku oferty przed otwarciem przy pomocy hasta lub
nieprawidlowego zlozenia oferty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnos$ci za zte skierowanie
wiadomosci lub jej przedterminowe otwarcie. Brak mozliwo$ci otwarcia wiadomosci stanowi
podstawe do odrzucenia oferty (np. blednie podane hasto dostgpowe, uszkodzony plik).

Brak zabezpieczenia oferty hastem moze powodowac jej przedterminowe otwarcie, wowczas
wykonawca nie moze mie¢ roszczen wzgledem Zamawiajacego za otwarcie ofert przed
terminem. Brak zabezpieczenia oferty hastem nie stanowi podstawy do odrzucenia, oferta
niezabezpieczona hastem bierze udziat w postepowaniu.



