Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 7.2015
Wojta Gminy Stara Btlotnica
z dnia 02 lutego 2015 roku

Regulamin udzielania zaméwié

0 wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto

DZIAL | Przepisy ogblne

Art. 1. (zakres przedmiotowy)
Regulamin udzielania zamowieo wart@gci nieprzekraczapej 30 tys. Euro netto
okresla procedury udzielania zamowiedla Gminy Stara Btotnica — Ugd Gminy
Stara Blotnica z siedzibw Starej Blotnicy 46, ktérych szacowana wéftaie
przekracza wartei 30 000 euro w ggu danego roku buetowego.

Art. 2. (objasnienie pojeé)

llekro¢ w zarzdzeniu jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajcego- nalezy przez to rozumie Wéjta Gminy Stara Blotnica
lub osole przez niego upowaiona,

2) Regulaminie— naley przez to rozumie regulamin udzielania zamowieo wartgci
nieprzekraczagej 30 000 euro netto z dnia 29.01.2015r.;

3) Ustawie— nalery przez to rozumieUstawe z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdiwie
publicznych(tekst jedn.: Dz.U.2010 nr 113, poz. 759 ze zm.);

4) Cenie, dostawach, najkorzystniejszej ofercie, @feraczsciowej, robotach
budowlanych, ustugach, wykonawcy, zamayesan, zamowieniach publicznych
nalezy przez to odpowiednio rozundieerg, dostawy, najkorzystniejgsofert, ofere
czesciowa, roboty budowlane, ustugi, wykonawcy, zamawéago, zamowienia
publiczne na zasadach opisanychstawie;

Art. 3. (warto§¢ zamowienia)

Wartas¢ zaméwienia przeliczana jest na walueuro wedlug kursu wyznaczonego
Rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudniB320 w sprawiesredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanmepgo podstaw przeliczania warti zaméwieg
publicznych (Dz. U. 2013 poz. 1692).



Art. 4. (wartos¢ zamowienia)
Jezeli wartas¢ zamowienia przekracza kwoB80 000 euro netto, do udzielenia zamowienia
zastosowanie maprzepisyustawy.

Art. 5. (stosowanie regulaminu)

Stosowanie Regulaminu ma na celu realigaggsad okrdonych w art. 44Ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publiczny@z. U. 2009 nr 157, poz. 1240 ze zm.).

Art.6. (wytaczenie stosowania regulaminu)

Regulaminu nie stoseigic do:

1) zamowié publicznych, ktorych przedmiotem:s

a) nabycie, przygotowanie, produkcja lub  koprodukcja atenatoéw
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji, Intecie lub prasie;

b) zakup czasu antenowego;

c) ustugi szkoleniowe pracownikéw;

d) ustugi prawnicze, informatyczne na rzecz Gminy;,

e) ustuga sprawowania funkcji inspektora nadzoru;

f) dostawy lub ustugi z zakresu dziatadnokulturalnej zwizanej z organizagj
wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali, widowisgpektakli teatralnych,
przedsg¢wzie¢ z zakresu edukacji kulturalneyj;

2) umow z zakresu prawa pracy, w tym umowy zlecenizwy o dzieto;

3) ograniczenia skutkow zdarzenia losowego wywotanggez czynniki zewgtrzne,
awarii, ktorych nie msna bylo przewidzie w szczegdélngi zagraajacych
bezpdredniozyciu lub zdrowiu ludzi lub griacych powstaniem szkody w znacznych
rozmiarach.

4) powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawyia @& czerwca 2003r. — Prawo
pocztowe ( Dz. U. z 2008 r., nr 189, poz. 11596mpzm.) w sytuacji, gdy na rynku
lokalnym dziata tylko jeden wykonawca prowady takie ustugi

Art. 7. (wytaczenie stosowania regulaminu)

Regulamin ma zastosowanie do zamdwiektorych warté¢ ustalona zgodnie

z art. 3 przekracza 10 000,00 zt netto. W przypadamowié ponizej 10 000 zt netto

uzasadnienie dokonywania wydatku spdeza s¢ na dokumencie finansowym (faktura

VAT, rachunek) w formie szczegbtowego opisu.



Art. 8 (mozliwos¢ negocjacii)

W przypadku gdyby cena najkorzystniejszej ofertgemryzszata kwot jaka na dane
Zamoéwienie mee przeznaczy Zamawiajcy, dopuszcza si prowadzenie negocjacji z
Wykonawcami.

Art. 9 (udzielenie zamowienia)

Ze wzgkdu na specyfik oraz rodzaj przedmiotu zamowienia dopuszcza usizielenie
zamoOwienia kilku wykonawcom.

Art. 10 (wytaczenie stosowania regulaminu)

Zamawiajcy maze udziele zamdéwienia dowolnie wybranemu przez siebie Wykanaw
jezeli zachodzi co najmniej jedna z ngaijacych okoliczndci:

1) Dostawy, ustugi lub roboty budowlane moQy¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawe:

a. Z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b. Z przyczyn zwizanych z ochranpraw wyhkcznych, wynikajcych z odgbnych
przepisow,

c. W przypadku udzielenia zamoéwienia w zakresie dinakzi tworcze) lub
artystyczneyj;

2) ze wzgkdu na wyjtkowa sytuacg niewynikapca z przyczyn leacych po stronie
zamawiagcego, ktérej nie mogt on przewidZziewymagane jest natychmiastowe
udzielenie zamowienia;

3) w prowadzonych kolejno pagiowaniach o udzielenie zamoOwienia opisanych w
Dziale Il nie zostaly ztoonezadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucaee
wzgledu na ich niezgodr¢ z opisem przedmiotu zamowienia, a pierwotne warunk
zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

4) mozliwe jest udzielenie zamoOwienia na dostawy na gS@iree korzystnych
warunkach w zwizku z likwidach dziatalndgci innego podmiotu, pogbowaniem
egzekucyjnym albo upadiciowym.

5) w przypadku udzielenia w danym roku latbwym, dotychczasowemu wykonawcy
zamoOwié uzupetniggcych (to samo miejsce i ten sam czas), stamoeh nie wecej
niz 30% wartéci zamowienia podstawowego i poleg@jch na powtorzeniu tego

samego rodzaju zamoOwig jezeli zamdéwienie podstawowe zostato udzielone w



wyniku zastosowania trybu przewidzianego w ustaWwie w trybie zapytania

ofertowego opisanego w niniejszym regulaminie.

Dziat Il
Poskgpowanie w sprawie zamowig@ publicznych przekraczajcych 10 000 zt netto do
30 000 euro netto

Rozdziat 1 - Zasady udzielania zamoéwie

Art. 11 (zasada rownego traktowania i uczciwej konkrenciji)

1. Zamawiacy przygotowuje i przeprowadza w/w pgsbwanie o udzielenie
zamoéOwienia w sposOb zapewn@y zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow.

2. Czynnéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniemegpostania o
udzielenie zamowienia wykorapsoby zapewniage bezstronni i obiektywizm.

Art. 12 (zasada jawndci, tajemnica przedsgbiorca)

1. Post¢powanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

2. Zamawigcy maze ograniczy dostp do informacji zwazanych z pogpowaniem
0 udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach glarych w regulaminie.

3. Nie ujawnia si informacji stanowjcych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje wykonawca, nie piniej niz w
terminie skladania ofert zastrzegk nie mog by¢ one udosipniane oraz wykazatzi
zastrzeone informacje stanowitajemnie przedstbiorstwa.

Art. 13 (zachowanie formy pisemnej i ¢zyka polskiego)

1. Postpowanie o udzielenie zamdéwienia, z zastergaem wyptkdOw okrelonych w

regulaminie, prowadzi siz zachowaniem formy pisemne.

2. Postpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadziwsijezyku polskim.

Rozdziat 2 - posgpowanie o udzielenie zaméwienia

Art. 14 (stosowanie przepisow kodeksu cywilnego)

Do czynndci podejmowanych przez zamawieggo i wykonawcOw w pogbowaniu o
udzielenie zamoOwienia stosuje; Jirzepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kadek
cywilny (Dz.U nr 16, poz. 93, z pa. Zm.) , jeeli przepisy regulaminu nie stanawnacze;.
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Art. 15 (zamowienia wspolne)

1. Zamawiajicy mog wspolnie przeprowad&ipostpowanie i udzieti zamdwienia,
wyznaczaic sparod siebie zamawiagego upowaznionego do przeprowadzenia
postpowania i udzielenia zamowienia w ich imieniu iiola rzecz.

2. Organ wykonawczy jednostki samadtm terytorialnego mae wyznaczy sparod
podlegtych samordowych jednostek organizacyjnych jednaestikganizacyja whasciwa do
przeprowadzenia pagiowania i udzielenia zamowienia na rzecz tych jstiia

3. Przepisy dotyere zamawiajcego stosuje siodpowiednio do zamawigych, o
ktorych mowa w ust. 1.

Art. 16 (osoby odpowiedzialne za pogpowanie)

1.Za przygotowanie i przeprowadzenie gpsivania o udzielenie zamowienia odpowiada
pracownik merytoryczny zajmagy samodzielne stanowisko, wyznaczony przez
Kierownika Zamawiajcego do realizacji zaméwienia (poleceniezblwe pisemne lub
ustne).

2. Pracownik zamawiagego wyznaczony do przygotowania ppsiwania, przed
udzieleniem pogpowania, zobowizany jest do oszacowania waibzamowienia

3. Do oszacowania waiiti zamowienia stosujsic odpowiednicart. 32, art. 33, art. 34, art.
35 ustawy

4. Procedura udzielenia zamodwienia ma na celu daoken wyboru wykonawcy
gwarantugcego naleyte wykonanie zamowienia, na podstawie najkorzggiaych
warunkoéw, z zastosowaniem obiektywnych kryteriowkith jak np. cena, jako,
parametry techniczne, termin wykonania, warunkitietmin serwisu/gwarancji/ptatici.
Kryteria musz by¢ znane wykonawcom przed podaniem przez nich ceny.

5. Zamawiagcy zobowazany jest do prowadzenia i archiwizacji dokumemtacj
postpowania, w tym w szczegolda notatek, protokotdw, korespondencji z
wykonawcami, umow, faktur oraz innych istotnych dolentéw zwizanych z
zamoOwieniem.

Art. 17 (zakres dziatania pracownika merytorycznegd

1. Pracownik merytoryczny wyznaczony do przeproweadz posipowania, w

szczegOlnéci: ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéwiaidzw postpowaniu o

udzielenie zaméwienia, bada i ocenia oferty, azdak przedstawia Kierownikowi

Zamawiajcego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzuceofarty oraz wyboru



najkorzystniejszej oferty oraz wypuje z wnioskiem o0 uniewaienie posipowania o
udzielenie zamowienia.

2. Jeeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiagzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem pegtowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadgsnspecjalnych,
Kierownikowi Zamawiajcego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek pracovenikmae
powota inne osoby lub biegtych.

Art. 18 (udziat w posipowaniu)

1. O udzielenie zamowienia mpgbieg& sic wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki,
dotyczce:

1) posiadania uprawmedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowhzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i dwiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem techniczngraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania vkémuno ktorych mowa w ust.
1, zamieszcza sw zapytaniu ofertowym.

3. Warunki, o ktorych mowa w ust. 1, oraz opis sy dokonania oceny ich
spetniania maj na celu zweryfikowanie zdolda wykonawcy do naleitego wykonania
udzielanego zamowienia.

Art. 19 (przestanki wykluczenia wykonawcy)

1. Z postpowania o udzielenie zamowienia wyklucza siykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezpérednio czynnéci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty osobami uczestricgmi w
dokonywaniu tych czynrigi, chybaze udziat tych wykonawcow w pegtowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencji;

2) nie wnigli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, naguirzony okres zwjzania
ofertg albo nie zgodzili s na przedhienie okresu zwazania ofer;

3) zlazyli nieprawdziwe informacje mage wplyw lub mogce mi€ wpltyw na wynik
prowadzonego pogbowania;

4) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w pestvaniu;



2. Zamawigicy zawiadamia réwnocgeie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z
postpowania o udzielenie zamoéwienia, padajizasadnienie faktyczne i prawne

3. Ofert wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucom
Art. 20 ( zakreszadan zamawiajacego)

1. W posgpowaniu o udzielenie zaméwienia zamawegj mae zadat od
wykonawcow wyscznie dwiadczé lub dokumentéw niezloinych do przeprowadzenia
postpowania. Qwiadczenia lub dokumenty potwierdzeg spetnianie:

1) warunkow udziatu w pogbowaniu,

2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budme wymaga okrelonych przez
zamawiagcego

— zamawiajcy wskazuje w zapytaniu ofertowym.

Art. 21 ( rodzaje dokumentow potwierdzapcych)

1. Zamawiajcy maze zadac dokumentdéw potwierdzagych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu.

2. Wykonawca naadanie zamawiagego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowhzany wykazé odpowiednio, nie ptniej niz na dzié skladania ofert, spetnianie
warunkow udziatu w pogpowaniu

2b. Wykonawca me polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia, zdaiaeh finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotow, niezammie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takie] sytuacji zobograny jest udowodni zamawiaggcemu, ¥ bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zangha, w szczegolrkgi przedstawiajc
w tym celu pisemne zobowdanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezlednych zasob6w na potrzeby wykonania zamowienia.

2c. Podmiot, ktory zobowzat sk do udostpnienia zasobow zgodnie z ust. 2b,

odpowiada solidarnie z wykonawcza szkod zamawiagcego powstat wskutek
nieudosgpnienia tych zasobow, chyba za nieudogpnienie zasobow nie ponosi winy.
Art. 22 (powierzenie zamowienia)
1. Wykonawca mize powierzy wykonanie cgsci zamoéwienia podwykonawcy.
2. Zamawiajgcy maze zastrzec obowrek osobistego wykonania przez wykonawc
1) kluczowych czsci zamowienia na roboty budowlane lub ustugi;

2) prac zwizanych z rozmieszczeniem i instataey ramach zamowienia na dostawy.



3. Zastrzeenie, o ktdrym mowa w ust. 2, nie jest skuteczneatresie, w jakim wykonawca
powotuje s¢ na zasoby innego podmiotu, w celu wykazania spetaiwarunkow udziatu w
postpowaniu

Art. 23 (zadanie wskazania podwykonawcy)

1. Zamawiajcy maze zada® wskazania przez wykonawcczesci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powiergyodwykonawcy, lub podania przez wykonaw@azw (firm)
podwykonawcow, na ktérych zasoby wykonawca powadigev celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w pogpowaniu,

2. Jeeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotycpgmiotu, na ktorego zasoby
wykonawca powotywat gi w celu wykazania spetniania warunkow udziatu \stgmowaniu,
wykonawca jest obowrany wykazé zamawiagcemu, ¥ proponowany inny podwykonawca
lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniumi@ejszym ni wymagany w trakcie
postpowania o0 udzielenie zamowienia.

Art. 24 (wyjasnienie i modyfikacja tresci zapytania ofertowego)

1. Wykonawca mie zwrocé sig do zamawiagcego 0 wyjanienie tréci istotnych
warunkow zapytania ofertowego. Zamaw@®@j jest zobowjzany udziek wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie paiej niz:

2) na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert —

— pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci zapytania ofertowego wptgh do
zamawiagcego nie poniej niz do kaica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

la. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci warunkow zapytania ofertowego zamowienia
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym wao w ust. 1, lub dotyczy
udzielonych wyjénien, zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawiwniosek bez
rozpoznania.

1b. Przedhzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na biegmieu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.

2. Tres¢ zapyta wraz z wyjanieniami zamawiagy bez ujawnianigrédta zapytania,
zamieszcza gina tablicy ogtoszelub stronie internetowej Zamawiaggo, j&li zapytanie
bylo zamieszczone na stronie.

3. W uzasadnionych przypadkach zamayeyaj maze przed uptywem terminu

sktadania ofert zmiegitres¢ istotnych warunkéw zapytania ofertowego. Dokanamiarg



warunkow zamawiapy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom,oriin
przekazano istotne warunki zamdéwienia, aejezapytanie jest udoginione na stronie

internetowej, zamieszczatakze na tej stronie.

Rozdziat 3 Tryb udzielenia zaméwienia

Art. 25 (wszczcie postpowania)

1. Ustugi, dostawy i roboty budowlane sumowaaevsramach danego roku hietowego.
Pracownik merytoryczny ustala, czy w przypadku aiea ustug, dostaw i robot
budowlanych wysipuje jedno zamowienie, czyzedrcbne zamdwienia, biac pod uwag
taczne speltnienie nagiujacych kryteriow:

a) tazsama¢ przedmiotowa zamdéwienia (ustugi, dostawy i rodmiiglowlane tego samego
rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu);

b) tazsama@¢ czasowa zamowienia (rdove udzielenie zamowienia w tym samym czasie);
c) tazsama¢ podmiotowa zamowienia (mwos¢ wykonania zamowienia przez jednego
wykonawe).

Art. 26 (wszczcie postpowania)

Zamawiajcy wszczyna pospowanie w trybie zapytania ofertowego, zamieszgzaj
ogtoszenie o zamdwieniu w miejscu publicznie emsym (tablica ogtoszg w swojej
siedzibie, na stronie internetowej lub w Biulegy@iamdwi@ Publicznych (minimum jedno
do wyboru).

Art. 27 (wszczcie postpowania)

1.W celuwytonienia Wykonawcy w posgpowaniu w sprawie zamowié@ publicznych
przekraczajacych 10 000, 00 zt netto do 30 000 euro netto Zamiaygcy zobownzuje se
do:

a)wystania zapytania ofertowego (@anik nr 1) do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potetmgjah wykonawcéw danego
zamoOwienia.

Zapytanie ofertowe powinno zawiérav szczegolnéci opis przedmiotu zamodwienia,
kryteria oceny oferty, informagjo wagach punktowych lub procentowych przypisangch
poszczegolnych kryteriow oceny oferty, opis sposplayznawania punktacji za spetnienie

danego kryterium oraz termin sktadania ofert,



b) wyboru najkorzystniejszej sfrdd ziazonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokurt@many protokotem

art. 28 (ustalenie wartgci zamowienia)

1. Dopuszczalne jest, zamiast wysylania zapytarietawego ustalenie ceny watd
zamOwienia w szczegOlbo: podczas rozeznania telefonicznego z potenapainy
Wykonawcami (minimum trzech), na podstawie dpsego cennika, na podstawie wydruku
ze strony internetowej, na podstawie faksu lub damaW takim przypadku pracownik
merytoryczny sporgiza notatk stuzbowa (zakcznik nr 2).

art. 29 (dokumentowanie posgpowania)

1.Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawgrotokotu posfpowania konieczna
jest forma pisemna; dla pozostatych czyuia@awiazanych z udzieleniem zamowienia
dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks.

2. Protokot posfpowania (zaicznik nr 3) jest dokumentem potwierdzaym prawidtowdé
wyboru wykonawcy zgodnie z zasadami opisanym wesaiym dziale.

Protokot powinien zawietaco najmniej:

a)informacg, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykenaw Zamawiajcy wystat
zapytanie ofertowe lub informacp tym,ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow wraz z uzasadnieniem wskaezyjn na obiektywne przestanki

potwierdzagce ten fakt;

b) informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowegepZzamawiajcego

c)wykaz ofert, ktére wphygty do Zamawiajcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz
ze wskazaniem daty wphgtia oferty do Zamawiagego oraz z podaniem tych danych z
ofert, ktére stanowsiodpowied na kryteria oceny ofert;

d) informacg o wagach punktowych lub procentowych przypisarngeiposzczegdéinych
kryteribw oceny, sposobu przyznawania punktacgeinienie danego kryterium;
e)wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnienietmony,

f)date sporadzenia protokotu i podpis Zamawiaggo lub osoby upowaionej przez
Zamawiajcego do podejmowania Czyriow jego imieniu;

g) nas¢pujace zasczniki:

- potwierdzenie udokumentowania publikacji zapidara stronie internetowej (np.

druk zrzutu ekranu lub zamieszczone zapytanie @fertna tablicy ogtoszez adnotag

pracownika merytorycznego o okresie wywieszenia),
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- zZtazone oferty wraz z wymaganyméwiadczeniami wykonawcéow
3. Zamawiajcy wysyta informagi o wyniku postpowania do kadego wykonawcy, ktory
ztozyt oferte lub umieszcza powgz informacg na stronie internetowej, lub na tablicy
ogtoszé
4. W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania afi@ggo do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow Zamawiay otrzyma tylko jedm wazna oferk uznaje s ja za
wazna;
Art. 30 ( termin skiadania ofert)

1. Zamawiaicy wyznacza termin skiadania ofert z uwziglieniem czasu
niezlkzdnego do przygotowania i zZtenia oferty, z tynze termin ten nie m@ by krétszy
niz 5 dni od dnia wszezia posgpowania w trybie zapytania ofertowego.

Art. 31 (Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw)

Wykonawca jéli tego wymagaj warunki zapytania ofertowego, sklada wraz z afert
oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w ppstvaniu, a jeeli zamawiajcy zada
dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkow, rownite dokumenty.

Art. 32 (Wadium)

1. Zamawiaicy maze zadat od wykonawcow wniesienia wadium.

3. Wadium wnosi siprzed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiagicy okrela kwot wadium w wysokéci nie wigkszej nz 3% wartgci
zamowienia.

6. Wadium mae by wnoszone w jednej lub kilku ngplujacych formach:

1) piengdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

7. Wadium wnoszone w piatizu wptaca s przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawagego.

8. Wadium wniesione w piesdzu zamawiajcy przechowuje na rachunku
bankowym.

Art. 33 (zwrot wadium)

1. Zamawiajcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwioczpeewyborze

oferty najkorzystniejszej lub uniewieniu postpowania, z wyjtkiem wykonawcy, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,strzezeniem ust. 4.
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la. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana ja&fkorzystniejsza, zamawigly
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sfgazamowienia publicznego oraz
whniesieniu zabezpieczenia najeego wykonania umowy, jeli jego wniesieniaadano.

2. Zamawiagcy zwraca niezwitocznie wadium na wniosek wykonawtgry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajcy zada ponownego whniesienia wadium przez wykorgwdoremu
zwrocono wadium na podstawie ust. 1zeje w wyniku rozstrzygnicia odwotania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Whgkeca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiagego.

4. Zamawiagcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,zgk wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, z przyczyrzdeych po jego stronie, nie ztgt wymaganych
dokumentéw lub éwiadczé,, wymaganych petnomocnictw, lub nie wyrazit zgodg n
poprawienie omyiki, co powodowato brak aiwvosci wybrania oferty zieonej przez
wykonawe jako najkorzystniejszej.

5. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamizgk wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowieniablmznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczeniazyabgo wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznetgdo s¢ niemaliwe z przyczyn

lezacych po stronie wykonawcy.

Rozdziat 4 Wybdr najkorzystniejszej oferty

Art. 34 ( ztozenie oferty)

1. Wykonawca meze ztazy¢ jedm ofertk.

2. Ofert skfada si, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej albo, za zgod
zamawiagcego, w postaci elektronicznej,

3. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci istotnych warunkow zapytania ofertowego.
Art. 35 ( uprawnienie do zmiany lub wycofania ofery)

1. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndidudd wycof&
oferte.
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2. W pos¢powaniu o udzielenie zamdéwienia o waddioopisanej w niniejszy dziale,
zamawiagcy niezwitocznie zwraca ofertktora zostata zlmna po terminie.
Art. 36 ( termin zwigzania oferty)

1. Wykonawca jest zwrany oferd do uptywu terminu okrdonego w istotnych
warunkow zamoéwienia, jednak nie déj niz 30 dni;

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamaw#gjo mae przedtayé¢ termin
zwigzania oferd, z tymze zamawiagcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwizania ofer, zwréci sie do wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie
tego terminu 0 oznaczony okres, niezdizy jednak i 60 dni.

3. Odmowa wyrzenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powodujatytwadium.

4. Przedtuenie terminu zwizania oferi jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediizeniem okresu wanosci wadium albo, jeeli nie jest to meliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediony okres zwjzania ofer. Jeeli przedhienie terminu
zwigzania oferd dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystnigjszobowazek
wniesienia nowego wadium lub jego przeddnia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

5. Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Art. 37 ( otwarcie ofert)

1. Z zawartécia ofert nie mana zapoznasi¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne i naptije najpéniej w ciagu 3 dni od terminu sktadania ofert.
3. Bezpdrednio przed otwarciem ofert zamawizy podaje kwaf, jaka zamierza
przeznaczg na sfinansowanie zamowienia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje siazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a #ak
informacje dotycgce cen zawartych w ofertach.

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przakazse niezwitocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek.

Art. 38 ( oczywiste omyiki, korekta)

1. W toku badania i oceny ofert zamawgdj maze zadac od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

2. Zamawiajcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
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2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwgdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegace na niezgodrigi oferty ze istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodugce istotnych zmian w téei oferty

— niezwiocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

Art. 39 (odrzucenie oferty)

1. Zamawiajcy odrzuca ofeg jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada teéei istotnych warunkéw zamowienia oklenych w
zapytaniu ofertowym,

2) zawiera raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

3) zostata ztaona przez wykonawgcwykluczonego z udzialu w pagtowaniu o
udzielenie zamowienia;

4) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorenia zawiadomienia nie zgodzi¢ si
na poprawienie omyiki,

Art. 40 (zasady ustalania, czy oferta zawiera rico niska cerg)

1. Jeeli cena oferty wydaje sirazaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i
budzi watpliwosci zamawiagcego co do maiwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okdlenymi przez zamawiagego, , zamawiafy zwraca s O
udzielenie wyjénien, dotycacych elementéw oferty mgych wptyw na wysok& ceny, w
szczegOlnéci w zakresie:

1) oszcezdnadsci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rogeh technicznych,
wyjatkowo sprzyjagcych warunkow wykonywania zamowienia dgstych dla wykonawcy,
oryginalngci projektu wykonawcy,

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawiecbdiych przepisow.

2. Obowazek wykazaniaze oferta nie zawiera ¥aco niskiej ceny, spoczywa na
wykonawcy.

3. Zamawiagjcy odrzuca ofeet wykonawcy, ktory nie ziyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, oferta zawiera
razaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia.

4. Jeeli nie m@na wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na te@ dwie lub wegcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryterideeny ofert, zamawiagy spérod tych

ofert wybiera ofekt z nizsz cer.
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5. Jeeli w postpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynymyté&rium oceny ofert
jest cena, nie nima dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzdl na to,ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawegj prowadzi negocjacje z wykonawcami,
ktorzy ziazyli te oferty albo udziela zamdéwienia tym wykonawgo jesli przedmiot
zamOwienia jest podzielny.

Art. 41 (zawiadomienie o wyborze oferty)

1. Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejsze] bferzamawiagcy poprzez
zamieszczenie n/w informacji na stronie internefjold tablicy ogtoszé zawiadamia
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poatajnazve (firme) albo imk i nazwisko, siedzid
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kwrefgrt wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiskaedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktorzy zigli oferty, a take punktagj przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isczm punktacg;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzuconedarc uzasadnienie faktyczne i
prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie panenia publicznego me by
zawarta.

Art. 42 (uniewaznienie posgpowania)

1. Zamawiagjcy uniewania pos¢powanie o udzielenie zamowieniazeéd:

1) nie zlazonozadnej oferty niepodlegagej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z nzgmi cemy przewysza kwog, ktora
zamawiajcy zamierza przeznacZzyna sfinansowanie zamowienia, chyba
zamawiagcy maze zwikkszye te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystypita istotna zmiana okoliczioi powodujca, ze prowadzenie pogtowania lub
wykonanie zamowienia nie 2g¢ w interesie publicznym, czego nie ama byto
wczesniej przewidzié;

4) postpowanie obarczone jest nieplisva do usungcia wady uniemaliwiajaca

zawarcie niepodlegagej uniewanieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
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2. O uniewanieniu pos¢powania o udzielenie zamdéwienia zamawégj zawiadamia
rownoczeénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali st 0 udzielenie zaméwienia — w przypadku uniemiania posipowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
2) ztazyli oferty — w przypadku uniewaienia posgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert
— podagc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Art. 43 (termin zawarcia umowy)

1. Zamawiajcy zawiera umoww sprawie zamoéwienia publicznego,
1) nie krétszym i 3 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyboragkarzystniejszej
oferty,

2. Zamawiaicy maze zawrzé umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1z¢d:
1) w posgpowaniu o udzielenie zamowienia zémo tylko jedn ofert,
2) w post¢powaniu 0 udzielenie zamowienia nie odrzucorednej oferty albo nie
wykluczonozadnego wykonawcy,

3. Jeeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, leclsg od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wgareego zabezpieczenia naliego
wykonania umowy, zamawigy maze wybra oferke najkorzystniejsz spagréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badanieeny chybaze zachodz przestanki

uniewanienia pos{powania

Rozdziat 4 Umowy w sprawach zamowie publicznych

Art. 44 (umowy wedtug kodeksu cywilnego)

1. Do umoéw w sprawach zamoutigublicznych, zwanych dalej ,umowami”, stosuje si
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kode}wilny, jezeli przepisy regulaminu nie
stanows inacze).

2. Umowa wymaga, pod rygorem niexmasci, zachowania formy pisemnej

3. Umowy g jawne i podlegaj udostpnianiu na zasadach oklenych w przepisach o

dostpie do informacji publicznej.
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Art. 45 ( okres zawarcia umowy)

1. Umowe zawiera s§ na czas oznaczony.

2. Zamawiaicy maze zawrzé umowe, ktorej przedmiotemasswiadczenia okresowe
lub ciagte, na okres ditszy niz 4 lata, jeeli wykonanie zamdwienia w diszym okresie
spowoduje oszezinasci kosztow realizacji zamowienia w stosunku do skrezteroletniego
lub jest to uzasadnione zdokeotami ptatniczymi zamawiagego lub zakresem planowanych
naktaddw oraz okresem niezinym do ich sptaty.

Art. 46 (umowa o podwykonawstwo)

1. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawaea@aienia na roboty budowlane
zamierzajcy zawrze€ umowe o podwykonawstwo, ktérej przedmiotemreboty budowlane,
jest obowazany, w trakcie realizacji zamowienia publicznege moboty budowlane, do
przedi@zenia zamawiacemu projektu tej umowy,

Art.47 ( odstapienie od umowy)

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczciopowodujcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie i@ byto przewidzié w chwili zawarcia umowy,
zamawiagcy maze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dni od powgia wiadomgci o tych
okolicznaciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcazen zadat wytacznie

wynagrodzenia nakmego z tytutu wykonania ¢&ci umowy.

Dziat Il srodki ochrony prawnej

Art. 48 (podmioty uprawnione)

1. Srodki ochrony prawnej okéone w niniejszym dziale przystugujvykonawcy, ,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoisiemaz ponidst lub m@ poniéc
szkod: w wyniku naruszenia przez zamawi@g@go przepisow niniejszej ustawy.

Art. 49 ( Informowanie o niezgodnej z przepisami rgulaminu czynnaci)

1. Wykonawca mze w terminie 3 dni od poinformowania o wyborzekoagystniejszej
oferty poinformow& zamawiagcego 0 niezgodnej z przepisami regulaminu czyano
podgtej przez niego lub zaniechaniu czyicip do ktorej jest on zobowzany na podstawie

regulaminu
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2. W przypadku uznania zasadoioprzekazanej informacji zamawaaly powtarza czynnig
albo dokonuje czynrioi zaniechanej, informag o tym wykonawcow w sposob

przewidziany w regulaminie dla tej czyrica

Dziat V Przepisy kaicowe
Art. 50 (okres obowhzywania)

1. Regulamin wchodzi wycie z dniem podpisania.

2. Do postpowan w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego niekraczajcych
30 000 euro netto wszgych na podstawie dotychczasowych przepiséw do dnia
wejscia wzycie regulaminu stosgljsie przepisy dotychczasowe.

3. Do zamowié o wartdgci nieprzekraczagej 30 000 euro, realizowanych w projektach
wspoffinansowanych zé&rodkdéw funduszy europejskich, zamiast regulamirosigg
sie¢ wytyczne widciwe dla programow operacyjnych i mechanizméw fswmych, w

ramach ktorych realizowane te projekty.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

ZAPYTANIE OFERTOWE (wz6r)
Gmina Stara Bfotnica zaprasza do zeoia oferty na realizagjzadania pn. ............

Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory ezahej ofercie:
1. Zaoferuje najnisz cere
2. Zobowigze sk do wykonaniaadania w wymaganym terminie

3. Udzieli rekojmi na wykonane roboty na okres minimum.........................
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FORMULARZ OFERTY (wzor)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na

oferujemy wykonanie

przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami zawairty zapytaniu za cen

Cena ofertowa brutto ..........ocviiiiiii PLN

Stownie:

Cena zawiera podatek VAT, w wyscko............%.

1. Oswiadczamyze:

1). Termin zakonczenia realizacji wykonania przedmiotu zamowienia =................ .

2) Na wykonane roboty i zastosowane materialy areadzenia udzielamy ekojmi i
gwarancji w ilgci 36 miesgcy- zgodnie z warunkami podanymi w SIWZ.

3) Akceptujemy sposob i warunki ptatod zgodnie z warunkami podanymi we wzorze
umowy (jeli byta podana),

4) Zapoznakmy sk z warunkami podanymi przez Zamawi@@go w zapytaniu ofertowym i
nie wnosimy do nictzadnych zastrzen,

5)Uzyskalsmy wszelkie niezédne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamowienia,

6) Akceptujemy istotne postanowienia umowy orazmiry realizacji przedmiotu
zamowienia podane przez Zamawaggo,

7) Uwazamy s¢ za zwihzanych ofert przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadaniatpfer

8) Podwykonawcom zamierzamy powietZyastpujace czsci zamowienia:

2. W przypadku udzielenia nam zamoéwienia zok@wjemy s¢ do zawarcia umowy

W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawgapo.
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3. Do oferty zadczono nasipujace dokumenty:
Osoba wyznaczona do kontaktow z Zamagagin - Nr tel., Nr faksu. , e-malil
4. Swiadomy odpowiedzialndci karnej o§wiadczamy,ze zahczone do oferty dokumenty

opisuja stan faktyczny i prawny aktualny na dzier ztozenia oferty (art. 297 k.k.).

(podpis wykonawcy lub osoby upowaonej
do ztazenia dwiadczenia woli
w imieniu wykonawcy

Wykonawcy/Wykonawcow)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu
NOTATKA StU ZBOWA (wzbr)
z rozeznania rynku o udzielenie zamowienia i oszawania wartosci zaméwienia na
/ okresli¢ przedmiot zamowienia /

1. dokonatem/tam rozeznania rynku i oszacowania wWerteaméwienia u nagbujacych

wykonawcow:

1 ) T cena netto................ zt, cena brutta.................. zt,
(nazwa wykonawcy)

(nrtel./faksu/e-mall............ccooeviiiiiiiei e ),

) e ——— cena netto................ zt, cena brutta........... zt,
( nazwa wykonawcy)

(nrtel./faksu/ e-mall............ccooviiiiiiiiin )ye-

) e ————— cena netto................ zt, cena brutta........... zt,
( nazwa wykonawcy)

(nrtel./faksu/ e-mall...........ooooiiiiiiiiii ),

2. Cerg USTaleMAAM. ... e (

np. podczas rozmowy tel., uzyskalem/tam cennik gréaksows, e-mailem /wydruk ze
strony internetowej, pisemnie).
3. W zwiazku z powyszymi ustaleniami oszacowano wattozaméwienia z naifsta

starannécia na kwot netto: ......................, CcO stanowi réwnowaktd

(nalezy poda¢ uzasadnienie pomingcia procedury, o ktorej mowa wyzej — wypenié
tylko w przypadku jednego wykonawcy).
data, (podpis i pieczka pracownika)

* niepotrzebne skigdi¢
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Zafacznik nr 3 do Regulaminu
Protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego welu udzielenia zaméwienia
publicznego (wzor)
1. W celu udzielenia zamoéwienia:

przeprowadzono zapytanie ofertowe.

Wartas¢ szacunkowa zaméwienia wynosi ..................... zt netto, co stanowi
rownowartd¢ .................. euro.
2. WANIU .ooeeeeeeeieeeeee, zaprosa do udziatlu w pogbowaniu nkej wymienionych

Wykonawcéw poprzez rozestanie formularza ofertgrkstanowi integralczesé niniejszej
dokumentacji. Zaproszenie umieszczono réwmea stronie internetowej Zamawieggo,
tablicy ogtoszeé (skreli¢, jezeli niewtaciwe)

3. W terminie do dnia ........cccooeeeeiiiininnnimmnn do godz. ... przedstawiono

ponizsze oferty:

Oferowana |Oferowana
Lp |Nazwa i adres Wykonawcy cena netto wj cena brutto| Uwagi
zt w zt
4, Wybrano
VVYKONMAWE: ...ttt ettt e e e e e e ettt bbb e e e e e e e e et bb s sne e e e e e e eeeesebnas
5 Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data i podpis osoby przeprowadgagj zapytanie ofertowe)

Zatwierdzam
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