OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE
GMINY W STAREJ BLOTNICY

Wojt Gminy Stara Blotnica oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy w Starej Blotnicy
Stanowisko: mlodszy referent w Referacie Finansowym — 7/8 etatu

1. Niezbg¢dne wymagania od kandydatow
a) obywatelstwo polskie lub znajomo$é jezyka polskiego potwierdzona dokumentem,
b) wyksztalcenie $rednie,
¢) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
¢) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe

a) wyksztalcenie wyzsze,

a) znajomo$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych,

¢) umiejetnosci komunikatywne,

d) umiejetnosé obstugi komputera /pakiet Microsoft Office/.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie kasy,

- prowadzenie ksiag drukdw Scistego zarachowania,

-prowadzenie urzadzen ksiggowosci analitycznej dochodéw z tytutu gospodarowania
mieniem komunalnym,

- sporzadzanie miesigcznych deklaracji PFRON,

- sporzadzanie miesigcznych deklaracji VAT,

- rozliczanie paliwa kierowcey,

- prowadzenie zaopatrzenia dla Urzedu,

4. Wymagane dokumenty:

a} list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

¢) kserokopie §wiadectw pracy,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach,

f) oryginat kwestionariusza osobowego — wedlug wzoru na stronie internetowej Urzedu
Gminy,

g) osobiste o§wiadczenie o niekaralnosci.

Uwaga: Wymagane dokumenty; list motywacyjny i szczegdlowy zyciorys (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

,» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r.

o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz
ustawa z dn. 22.03.1999 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz.
1593 z pozn. zm.)”.



Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni sktada¢ w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko mlodszego referenta w Referacie finansowym ” drogg
pocztows lub osobiscie w pokoju nr 1 Urzedu do dnia 6 kwietnia 2009r. do godz. 15%.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy w Starej Blotnicy. Oferty
zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Osoby, ktore spelnia wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomione o dalszej
procedurze postgpowania kwalifikacyjnego.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy w Starej Blotnicy www.starablotnica.bip.org.p! oraz na tablicy ogloszen

w Urzedzie Gminy.
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Stara Blotnica 25.03.2009 r.



